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RELAGAO DE SERVIGOS VIA SIGRH

1.Abono de Permanéncia — 0001

2.Adicional de Insalubridade — 0001

3.Adicional de Periculosidade — 0001

4. Afastamento Stritco Sensu — 0001

5.Ajuda de Custo — 0002

6.Alteracdo de Conta Bancaria — 0002

7.Alteragdo de E-mail — 0002

8.Alteracdo de outros dados pessoais — 0002
9.Aporte Financeiro para Custeio Educagcdo — 0001
10.Aposentadoria — 0001

11.Assisténcia a saude complementar — 0001
12.Auxilio Alimentagdo — 0002

13.Auxilio Creche — 0002

14.Auxilio Natalidade — 0002

15.Auxilio Transporte — 0002

16.Averbacdo de Tempo de Servigco — 0002
17.Capacitacdo de Curta Duracdo — 0001
18.Certiddo de Tempo de Servico — 0002
19.Declaracdo (Especificar) — 0002

20.Elogio - 0002

21.Exoneragdo a pedido — 0001

22.Horario especial de estudante — 0001
23.Incentivo a qualificagdo — 0002

24.Inclusdo de dependente — Acomp. de familiar
doente — 0002

25.Inclusdo de dependente —dedugdo do IRPF — 0002
26.Licenca a adotante — 0001

27.Licenca a gestante — 0001

28.Licenca motivo de doenga pessoa da familia —
0001

29.Licenca para capacitagdo - 0001

30.Licenga para tratamento da prépria saude — 0001
31.Licenca paternidade — 0001

32.Progressao por Capacitacdo (TAE) 0001
33.Progressdo por Mérito (TAE) — 0001
34.Progressdo Funcional (DOCENTE) — 0001
35.Promogdo para Classe Titular — 0001
36.Aceleracdo da Promogdo — 0001

37.Prorrogacdo de Licenca Gestante — 0001
38.Prorrogacdo de Licencga Paternidade — 0001

39. RSC 1 -0001

40. RSC 11— 0001

41. RSC Il - 0001

42.Reclamagdo — 0002

43.Remogdo — 0001

44 Remocdo por Motivo de Saude - 0001
45.Retribuicdo por Titulacdo Especialista — 0001
46.Retribuicdo por Titulacdo Mestre — 0001
47.Retribuicdo por Titulagdo Doutorado — 0001
48.Sugestdao — 0002

49.Vacancia/posse cargo inacumulavel — 0001

ATENCAOQ: Assuntos referentes & vida funcional do
servidor que ndo foram contemplados no anexo da
orientagdo normativa seguirdo os tramites atuais via
Requerimento Comum nas unidades
protocolizadoras do IFAM.




Caro Servidor,

A partir de 21/03/2019, as requisicdes de

Servicos

referentes a assuntos funcionais

deverdo ser realizadas por meio do Sistema
Integrado de Gestdo de Recursos Humanos -

SIGRH,

através do moddulo de “Solicitacdo

Eletronica”, que substituird o “requerimento
comum”.

Iremos guiar vocé a realizar a solicitacdo
eletronica através do SIGRH:

Acesse o0 SIGRH:

No acesso rapido do servidor, cligue em
solicitacdo eletronica.

Selecione o servico a ser requerido.
Digitalize de modo legivel e,
preferencialmente  em PDF/A, a
documentacdo necessaria para realizar
o seu pedido.

Anexe todos os documentos a
solicitacdo eletronica, clicando no botdo
verde “+”. Caso, seja incluido algum
documento equivocadamente podera
ser excluido clicando na “lixeira” ao lado
do nome do arquivo anexado.
Concluido o  procedimento  de
preenchimento e anexagdo dos
documentos, cligue no botao “solicitar”.
Preencha o seu e-mail corretamente
para receber as notificacbes da
movimentacdo da sua solicitagdo e

cadastre o seu telefone, caso seja
preciso realizarmos contato com voceé.
Se for o caso, marque a “caixinha” para
atualizar seus dados junto ao IFAM.

Sua solicitacdo seguira para o setor de
Protocolo da Reitoria, que distribuird a
solicitacdo as unidades de Protocolos
dos Campi.

10) Se o assunto da solicitacdo vier

acompanhado do cédigo 0001, isso
significa que sera necessario a unidade
de Protocolo do seu Campus de lotacdo
cadastrar processo no SIPAC, atual
sistema gue tramita os processos, desse
modo vocé deve acompanhar a
tramitacdo normalmente pelo SIPAC, ou
através do seu e-mail cadastrado no
processo.

11) Se o assunto da solicitagdo vier
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acompanhado do cddigo 0002, isso
significa uma solicitacdo simples que
sera respondida através do SIGRH,
desse modo vocé deve acompanhar a
resolugdo pelo SIGRH.

Fiqgue sempre atento e acompanhe suas
solicitagbes, visto que podem ser
solicitados os documentos originais
para prosseguir com os tramites e
atendimento da solicitagdo.

LEMBRETE:

Ao realizar sua solicitacdo eletronica,
verifigue se o servico esta previsto no
anexo | da Orientacdo Normativa N2 01
DGP/CGGD, de 15/03/2019. Caso o
servico requerido nao esteja
contemplado na lista, vocé deverd
realizar a solicitacdo via setor de
Protocolo. Vamos facilitar informando
ao final deste guia os servicos que
podem ser solicitados de forma
eletrénica.

Exemplol: atestado médico (SIASS) e
remocdo por saude, precisam ser
entregues no setor de protocolo em
envelope lacrado juntamente com o
requerimento comum.

Exemplo2: pensdo e auxilio funeral, por
serem solicitacbes requeridas por
familiares do servidor, deverdo ser
solicitadas via setor de protocolo.

Caso vocé tenha varios

@ documentos para anexar a

g sua solicitacdo, vocé
poderd realizar uma

juntada de PDF, por meio de

ferramentas gratuitas on-line, como por
exemplo, iLove PDF ou smallpdyf.




