[ ] ]
HEN INSTITUTO FEDERAL
BB Amazonas

METODOLOGIA DE
PLANEJAMENTO
INSTITUCIONAL

Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional

il ‘___--_‘__ E e —




|
|
INSTITUTO

it 1.INTRODUCAO

Orientar sobre o procedimento administrativo,

detalhando a metodologia utilizada da coordenacao e
direcionar aos gestores sobre o acompanhamento e
monitoracao do planejamento.

2. OBJETIVO

Apresentar as atribuicdes da CGPLAN buscando
transparéncia do trabalho e sanando duvidas dos
gestores.

3. ORIENTAGOES GERAIS

Gerenciar e acompanhar as demandas em relagcao ao
Sistema de gestao de Planejamento e de Projetos
(SIGPP), Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e
Plano Anual de Contratagdes (PAC).

4. ORIENTACOES
ESPECIFICAS

Acompanhar o planejamento institucional
continuamente, associados a: consulta;
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operacionalizacdo/monitoramento e gestio.




5. ATRIBUICOES

Portaria n.1.315/22 AQAO/(P) PRODUTO
Ill - implementar agées visando ao (A) Atuar junto com as pro-reitorias e
DPDI/CGPLAN/ | constante aprimoramento do diretorias sistémicas na atualizacao dos
CGcCl processo de captacao e de dados;
atualizacao de dados institucionais; | (P) Relatério de agbes
V - definir em conjunto com a Pré- . =
Reitoria de Administragdo - PROAD, (A) EIab.orar Metodol'ogla da construcao
- da Matriz Orgamentéaria do IFAM
DPDI a elaboragao do orgamento dos anualmente:
CGPLAN campi e Reitoria, em conformidade . '
~ . (P) Realizar acompanhamento mensal
com o plano de agado/e matriz de
- dos orcamentos;
execucao;
VI - definir o plano interno L. o
. .p S (P) Plano Orcamentario-Reitoria
DPDI orcamentario da Reitoria e de suas L. .
L o . (P) Plano Orgamentario-Campi
CGPLAN unidades organizacionais . L.
. (P) Relatério cortes orgamentarios
vinculadas;
VII - coordenar e controlar o
DPDI orcamento de sua unidade, contida | (A)JAcompanhamento Mensal SIGPP
CPGLAN no plano de acdo/planejamento (P) Relatdrio Situacao e Planejamento;
estratégico;
DPDI VIII - apresentar a Reitoria o relatério | (P) Relatério Mensal (Boletim)
CGPLAN anual das atividades desenvolvidas (P) Relatorio Trimestral
CGCl pela sua unidade; (P) Relatério Anual
DPDI X - representar o Ifam nos féruns (A) Representacao da Diretoria em
CGPLAN especificos e quando se fizer eventos;
CGCl necessario; (P) Relatério de viagem
XIl - atuar no planejamento (A) Manter atualizado o PDI 2019/2023
DPDI estratégico do Instituto Federal, com com vistas as brioridades:
CGPLAN vistas a definicao das prioridades de L. P . ' .
. . (P) Relatdrio de Realizar reunides
desenvolvimento dos campi;
XIII - colaborar com a Reitoria na (A) Atuar junto a Relto_rla N C.amp|
= R s e quanto aos planos de investimentos;
promogao de equidade institucional .
. (P) Plano de Investimentos;
CGPLAN entre os campi, quanto aos planos . Lo .
K . . (A) Atuar junto a Reitoria e Campi
de investimentos do Instituto .
Federal: quanto aos planos de custeio;
' (P) Plano de Custeio;
XIV - propor alternativas (A) Atuar junto com as proé-reitorias e
DPDI/CGPLAN/ organlzaaonals, dlretor.las sistémicas no .
ccal visando o constante aperfeicoamento dos servigos prestados
aperfeicoamento da gestdo do (Manter atualizada carta de servigos);
Instituto Federal; (P) Relatério de ajustes
XV - Elaborar, acompanhar e
DPDI/CGPLAN/ | fiscalizar a execugdo do Plano de (A)AcompanharT\ento Mensal do PDI
. . 2019/2023 através do SIGPP;
CGcCl Desenvolvimento Institucional do =
Ifam: (P) Manutencao- PAINEL;
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E 6. CRONOGRAMA

FEDERAL
Amazonas

10/04/2023 Plano de Metas relativo a Janeiro/Fevereiro/Marco

10/06/2023 Plano de Metas relativo a Abril/Maio

10/08/2023 Plano de Metas relativo a Junho/Julho

10/1 0/2023 Plano de Metas relativo a Agosto/Setembro

20/12/2023 Plano de Metas relativo a Outubro/Novembro

20/01/2024 Plano de Metas relativo a 2023 (consolidado)

7. CONTATOS

Para sanar duvidas, solucionar assuntos pendentes,
tratar de acdes a realizar e demais demandas que
porventura venham a surgir, entrar em contato:

Coordenador: Luciano da Silva Maia - Portaria n° 174 de 01/02/2021
Secretaria: Midia Naama Conceicao da Silva

™ E-mail: cgplan@ifam.edu.br

Para mais informacgdes acessar o site:
http://www?2.ifam.edu.br/diretorias
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sistemicas/institucional/menu-dpdi/coordenacao-de
planejamento-1
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