MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAZONAS
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO N°. 20 - CONSUP/IFAM, de 30 de junho de 2016.

Que regulamenta os procedimentos quanto ao credenciamento e atuacdo de
Profissional ao Servico Voluntario no ambito do IFAM.

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Amazonas — IFAM, neste ato como Presidente do Conselho Superior, 6rgdo de carater consultivo e
deliberativo da Administragdo Superior, conforme os dispositivos legais previstos no Art. 10 da Lei N° 11.892,
de 29.12.2008 e no art. 10, da Portaria n® 373-GR/IFAM, de 31de agosto de 2009;

CONSIDERANDO os Memorandos Eletronicos n® 29/2016-DET/REITORIA
e 334/2016-PROEN/REITORIA, de 09 de maio de 2016, respectivamente, que trata da Minuta de
Regulamentagdo de Servico Voluntario, processo n° 23443.011839/2016-35;

CONSIDERANDO a Convocacdo para a realizacdo da 28 Reunido Ordinaria
do Conselho Superior, Oficio Circular n°® 03-CONSUP/IFAM, de 14.04.2016 e o Oficio Circular n° 04-
CONSUP/IFAM, de 03.05.2016 que encaminha a Pauta e designa o conselheiro Elias Brasilino de Souza,
como relator da matéria;

CONSIDERANDO o parecer do conselheiro Elias Brasilino de Souza,
favoravel a aprovagdo da matéria, somente com redacéo dada ao art. 3° da Minuta, conforme consta em seu
parecer;

CONSIDERANDO a decisdo por unanimidade dos conselheiros em favor do
parecer do relator, em sessdo da 282 Reunido Ordinaria do CONSUP realizada em 20 de maio de 2016;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12 e o art. 42, do Regimento Geral do
Instituto Federal do Amazonas.

RESOLVE:

I- Aprovar as Normas que regulamenta os procedimentos quanto ao
credenciamento e atuagdo de Profissionais ao Servi¢o Voluntario no &mbito do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia do Amazonas, conforme previsto na Lei n® 9.608/98 e Regulamento que com esta baixa.

- Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

ANTONIO VENANCIO CASTELO BRANCO
Reitor e Presidente do Conselho Superior
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Anexo a RESOLUCAO N°. 20 - CONSUP/IFAM, de 30 de junho de
2016, que regulamenta os procedimentos quanto ao credenciamento e atuacdo de Profissional ao
Servico Voluntario no ambito do Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Amazonas.

Art. 1° Este Regulamento tem como finalidade definir os procedimentos quanto ao
credenciamento e atuacdo de Profissional ao Servico Voluntario no ambito do IFAM, conforme
previsto na Lei N° 9.608/98.

Art. 2° Considera-se Servico Voluntario a atividade ndo remunerada, prestada por pessoa
fisica a entidade publica de qualquer natureza, ou a instituicdo privada de fins ndo lucrativos, que
tenha objetivos civicos, culturais, educacionais, cientificos, recreativos ou de assisténcia social,
inclusive mutualidade.

Paragrafo unico. O Servico Voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem obrigacdo de
natureza trabalhista previdenciaria ou afim.

Art. 3° O Servico Voluntéario, para os efeitos deste marco normativo, sera exercido mediante
a celebracéo de Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario (ANEXO I) entre o IFAM e o Prestador de
Servico Voluntério, dele devendo constar o objeto e as condi¢des de seu exercicio.

Art. 4° O Profissional ao Servico Voluntario podera ser ressarcido pelas despesas que
comprovadamente realizar no desempenho das atividades voluntarias.

Paragrafo Gnico. As despesas a serem ressarcidas deverdo estar expressamente autorizadas
pela Dire¢do Geral do campus, no qual sera prestado o Servico Voluntario.

Art. 5° Para o desempenho do Servico Voluntario sera exigido que o profissional possua, no
minimo:

I - Diploma de Graduacdo, para o0 exercicio de atividades de natureza temporaria nos Cursos
da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

Il — Diploma de Especializacdo, para o exercicio de atividades de natureza temporaria nos
Cursos de Graduacdo e Programas de Pds-Graduacgdo Lato Sensu; e

11 — Titulo de Mestre ou Doutor, para o exercicio de atividades de natureza temporaria em
Programas de P6s-Graduacdo Stricto Sensu.

Paragrafo Unico. A aceitacdo, por parte do candidato, na condicdo de Profissional ao Servigo
Voluntario, constituir-se-4 numa honraria académica, ndo envolvera nenhum tipo de remuneracao,
nem gerara vinculo empregaticio ou previdenciario entre o profissional e a Instituicdo, conforme
previsto no paragrafo unico do art. 1.° da Lei 9.608/98.

Art. 6° O Servigo Voluntario compreendera em atividades de Ensino, Pesquisa, Extens&o,
orientacdo do corpo discente, participacdo em grupos de trabalho de natureza académica, bem como
de bancas examinadoras de Trabalho de Conclusédo de Curso - TCC, Projeto de Concluséo de Curso
Tecnico - PCCT, Monografia, Dissertacdo, Tese ou Concurso Publico.
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8 1° O profissional ao Servi¢co Voluntario ndo podera votar nem ser votado para nenhuma
funcdo administrativa ou representativa no IFAM.

8 2° No exercicio das atividades previstas no caput deste artigo serd permitido ao
profissional do Servi¢o Voluntario participar de reuniées do Departamento, Colegiado de Curso ou
Setor onde esté atuando, com direito a voz, mas nao a voto.

Art. 7° O campus podera contar com um numero de profissionais ao Servico Voluntario de,
no méximo, 20% (vinte por cento) do total do quadro efetivo, sendo:

| - 5% (cinco por cento) para a Area Administrativa; e
I1 - 15% (quinze por cento) para a Area do Ensino, Pesquisa e Extens&o.

Paragrafo Unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo implicard em
penalidades previstas na legislacao vigente.

Art. 8° Cabera a Direcdo de Administracdo, Direcdo de Ensino, Pesquisa ou Extensdo, ou
setor equivalente, realizar levantamento de demandas quanto a necessidade e quantidade de
profissionais voluntarios, no &mbito do campus, para analise e apreciacdo da Dire¢cdo Geral.

Paragrafo Unico. As Diretorias citadas no caput deste artigo deverdo apresentar Proposta de
Trabalho (ANEXO I11) para cada demanda elencada, constando as atividades previstas que serdo
desenvolvidas pelo profissional ao Servigo Voluntario.

Art. 9° Sera de responsabilidade da Direcdo Geral de cada campus o planejamento, a
elaboracdo, a coordenacdo e a divulgacdo do Edital do Processo de Selecdo de escolha dos
profissionais ao Servico Voluntario.

Paragrafo unico. O Edital do Processo de Selecdo de escolha dos profissionais ao Servico
Voluntério devera ser divulgado no portal do IFAM.

Art. 10. O processo de selecdo de escolha dos profissionais ao Servigo Voluntario sera
realizado por meio de avaliagdo curricular.

Art. 11. A atuacdo de profissional ao Servico Voluntério sera realizada por periodo de 06
(seis) meses, permitida a prorrogacdo por periodos iguais, ndo devendo ultrapassar 24 (vinte e quatro)
meses.

§ 1° A renovacao do periodo a que se refere o caput deste artigo estara vinculada ao resultado
satisfatorio da Avaliacdo de Desempenho das Atividades desenvolvidas pelo profissional ao Servico
Voluntario.

8 2° O formuléario da Avaliacdo de Desempenho das Atividades desenvolvidas pelo
profissional ao Servico Voluntario sera desenvolvida pela Diretoria de Gestdo de Pessoas.

Art. 12. O encerramento da participagdo do profissional ao Servico Voluntario no IFAM
ocorrera:
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I - A pedido do proprio profissional ao Servigo Voluntario;

Il — A qualquer tempo, por decisdo justificada da Direcdo de Administracdo, Direcdo de
Ensino, Pesquisa ou Extensdo, ou setor equivalente, com o aval da Dire¢do Geral do Campus;

11 - Em funcdo do término do prazo celebrado no Termo de Adesdo ao Servi¢co Voluntério,
COM Ou sem renovacao;

Art. 13. Ao encerrar o periodo previsto no Termo de Adesdo ao Servico Voluntéario, em
qualquer dos trés casos previstos no Art. 12, desde que o profissional tenha obtido desempenho
satisfatorio, fard jus a um Certificado de participacdo como Profissional ao Servico Voluntario,
emitido pelo Campus em que atuou.

Paragrafo Unico. O certificado devera contemplar a atividade executada e a carga horaria
utilizada no desenvolvimento de atividades de Ensino, Pesquisa ou Extensé&o.

Art. 14. No exercicio de suas atividades, ao Profissional ao Servi¢co Voluntario, de acordo
com as normas estabelecidas pelo respectivo Setor, sera assegurado 0 acesso aos laboratorios,
bibliotecas, demais espacos fisicos e endereco institucional.

Art. 15. A producdo cientifica ou técnica resultante das atividades de Servico Voluntario
deveréa obrigatoriamente mencionar a filiacao Institucional com o IFAM.

Art. 16. O Profissional ao Servico Voluntario podera ter custeadas as despesas que
comprovadamente realizar no exercicio de suas atividades, na forma da Lei.

Paragrafo Unico. As despesas a serem custeadas deverdo estar expressamente autorizadas
pelo Diretor-Geral do campus em que for prestado o servico voluntario.

Art. 17. O Profissional ao Servico Voluntario compromete-se a observar e cumprir a
legislacdo federal e as normas internas do IFAM, sob pena de suspensdo de suas atividades,
assegurando-lhe, em todos os casos, o direito a ampla defesa e ao contraditrio.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Gestdo de Pessoas
conjuntamente com as Pro-reitorias envolvidas.

Antonio Venancio Castelo Branco
Reitor e Presidente do Conselho Superior do IFAM
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ANEXO |
TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARION.® ........... [IFAM

Pelo presente instrumento, de um lado o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Amazonas, entidade autarquica, vinculada ao Ministério da Educacdo, com sede e
foro na capital do Estado do Amazonas, neste ato denominada IFAM, representado

por seu Reitor  prof.° MSc.  Antbnio Venancio Castelo Branco, e do outro lado,

............................................. , hascido (a) em ..l.. [l.... CPF n°
.......................................... ,RGn°......... ,prestador de servico
voluntario, residente e domiciliado
O ,na cidade de
.......................................... ,neste ato  denominado

VOLUNTARIO, resolvem, com fundamento na Lei n° 9.608/98, de 18/02/98, e na Resolucdo n°
XX — CONSUP/IFAM, de XX/XX/XXXX, celebrar o presente TERMO DE ADESAO AO
SERVICO VOLUNTARIO, mediante as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O VOLUNTARIO prestara no IFAM, junto ao Departamento........ ,campus
XXXXX e , No periodo de .......... A [ a
.......... loo I.......... @S atividades discriminadas no respectivo Proposta de Trabalho, que,

sob a forma de anexo, integra este Termo, observadas as normas institucionais pertinentes.

(Detalhar no respectivo Proposta de Trabalho os servicos voluntarios que serdo prestados,
envolvendo a indicacdo de seu objeto e as agdes que norteardo o cumprimento do mesmo, devendo
ser relacionadas as atividades especificas a serem desenvolvidas).

CLAUSULA SEGUNDA

No desempenho de suas atividades e em consonancia com as normas estabelecidas pelo
campus/departamento acima referido, ficara assegurado a0 VOLUNTARIO o direito de utilizagdo
de toda a infraestrutura da Instituicdo, bem como o direito de utilizacdo da Biblioteca e demais
espagos do campus.

CLAUSULA TERCEIRA

O servico voluntario serd realizado de forma espontdnea, sem percebimento de
contraprestacdo financeira ou de qualquer remuneracdo e ndo gerard vinculo empregaticio com o
IFAM, nem obrigacGes de natureza trabalhista, previdenciaria ou afins.

CLAUSULA QUARTA

O VOLUNTARIO sera ressarcido pelas despesas que comprovadamente realizar no
desempenho de suas atividades, que deverdo estar prévia e expressamente autorizadas pelo
ordenador de despesas do campus/departamento ao qual se encontra vinculado o prestador do
servico voluntario, observadas as normas pertinentes para a realizagdo das mesmas.
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CLAUSULA QUINTA

A titularidade, a confidencialidade e os ganhos econdmicos relacionados a criacdo
intelectual decorrente da prestacdo de servico voluntério, de que trata o presente Termo de Adesdo
ao Servico Voluntario, estardo sujeitos, em matéria de direitos de propriedade intelectual, a
aplicacdo das disposicdes legais vigentes.

E, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE ADESAO
AO SERVICO VOLUNTARIO, assinado em 02 (duas) via de igual teor e na presenca de 02 (duas)
testemunhas.

Manaus, de de

Reitor do IFAM VOLUNTARIO

Testemunhas:

1:
Nome:
CPF:

2:
Nome:
CPF:
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ANEXO 11

Proposta de Trabalho

Profissional ao Servico Voluntario

ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS

CAMPUS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS:

PERIODO EM QUE PRETENDE REALIZAR AS ATIVIDADES (DATA DE INICIO E DE
TERMINO):

DIAS E HORARIOS EM QUE SERAO REALIZADAS AS ATIVIDADES:

DESCRICAO CLARA E OBJETIVA DAS ATIVIDADES QUE SERAO DESENVOLVIDAS:

Assinatura do Diretor
(responsavel pelo setor no qual sera realizada a prestacdo do Servico Voluntario)

Manaus, de de

Anexos | e 11, aprovados pela
RESOLUGCAO N°. 20 - CONSUP/IFAM, de 30 de junho de 2016.
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FORMULARIO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO - SERVICO VOLUNTARIO
LEI N.©9.608/98 - RESOLUCAO N.° 20-CONSUP/IFAM/16

NOME:

MATRICULA:

CLASSE/NIVEL:

CARGO:

CAMPUS DE LOTACAO:

Marque com “X” a opciao que corresponde ao servidor
acima

1. Exerce com zelo e dedicagdo as atividades do servi¢o voluntario?

2. Leva ao conhecimento da chefia imediata as irregularidades de que tiver
ciéncia em razdo do servico voluntario?

3. Executa as atribui¢des constantes na Proposta de Trabalho constante no
Termo de Adesdo ao Programa, conforme as determinacdes e procedimentos
estabelecidos pela unidade a que esteja vinculado?

4. Guarda sigilo sobre assuntos relativos & Instituicdo?

5. ldentifica-se, quando solicitado, para ter acesso aos diversos
Setores/Unidades do IFAM?

6. Trata com urbanidade os servidores, alunos, prestadores de servicos e
demais pessoas gque tenham acesso ao IFAM?

7. Justifica antecipadamente, quando possivel, as suas auséncias e
afastamentos, que possam acarretar transtornos ao servico da sua unidade?

8. Toma iniciativa com relacéo as tarefas a serem executadas, sendo capaz
de decidir em situa¢do ndo habituais?

9. Demonstra ter capacidade para perceber e alterar rotinas, enriquecendo o
trabalho através de novas propostas?

10. E responsavel no cumprimento das tarefas, sendo resoluto e dedicado,
com o prop0sito de acertar?

11. Zela pelo material e patriménio do IFAM?

12. Demonstra conduta ética?

13. E assiduo e pontual, cumprindo o horério estabelecido?

14. Mantém conduta compativel com a moralidade administrativa

Total de Pontos

Total Geral
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FORMULARIO DE AVALIAGAO DE DESEMPENHO — SERVIGO VOLUNTARIO
LEI N.°9.608/98 - RESOLUGAO N.° 20-CONSUP/IFAM/16
(CONTINUACAO)

NOME:

MATRICULA: CLASSE/NIVEL:

CAMPO DESTINADO PARA SUGESTOES/JUSTIFICATIVAS VISANDO A MELHORARIA DO DESEMPENHO
PROFISSIONAL DO SERVICO VOLUNTARIO:

Data Assinatura do Avaliado

Data
Assinatura e Carimbo do Coordenador-Avaliador

ESPACO RESERVADO A COORDENAGCAO DE GESTAO DE PESSOAS DA UNIDADE
Conceitos obtidos:

( ) Insuficiente () Regular ( )Bom ( )Otimo ( ) Excelente

Data da Anélise: / /

Responsavel pela Anélise
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